WOJT GMINY PRZODKOWO

Ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Kobysewie

Oferta nr 2 z dnia 20 pazdziernika 2025 roku

Miejsce wykonywania pracy: Srodowiskowy Dom Samopomocy w Kobysewie, ul. Polna 8,
83-304 Przodkowo;

Informuje si¢, ze w Urzedzie Gminy Przodkowo wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi ponad 6%.

Wymiar etatu: caly etat

Wymagania niezbe¢dne:

1.

8.
9.

Wyksztatcenie wyzsze magisterskie na kierunku majacym zastosowanie przy
$wiadczeniu ustug w srodowiskowym domu samopomocy (psychologia, pedagogika,
praca socjalna),
Co najmniej 5-letni staz pracy, w tym 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej oraz co
najmniej potroczny staz pracy na stanowisku, gdzie kandydat mial bezposredni kontakt
z osobami z zaburzeniami psychicznymi,
Specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej w rozumieniu art. 122 ustawy z
dnia 12 marca 2004 roku o pomocy spolecznej,
Znajomos¢ ustaw o:

» Pomocy spotecznej,

» Ochronie zdrowia psychicznego,

» Samorzadzie gminnym,

» Ochronie danych osobowych,
Obywatelstwo polskie,
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
Posiadanie peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
Nieposzlakowana opinia,
Odpowiedzialnos$¢, systematycznos¢, doktadnosé w dziataniu.

10. Umiejetno$¢ korzystania z przepisOw prawa, praca w zespole, kreatywnos$¢.

Wymagania dodatkowe:

l.

ke

Znajomos$¢ przepisow prawa z zakresu finansow publicznych, rehabilitacji zawodowej
1 spotecznej oraz zatrudniania 0sO6b niepelnosprawnych, zamoéwien publicznych,
kodeksu postepowania administracyjnego, kodeksu pracy, ustawie o dostepie do
informacji publicznej, ustawy o pracownikach samorzadowych,

Znajomo$¢ zadan 1 specyfiki funkcjonowania srodowiskowego domu samopomocy,
Doswiadczenie w zarzadzaniu finansami oraz personelem,

Odpowiedzialnos$¢, systematycznos¢, doktadnosé w dziataniu.

Umiejetno$¢ korzystania z przepisOw prawa, praca w zespole, kreatywno$¢.



Zakres stanowiska pracy:

Zarzadzanie i kierowanie Srodowiskowym Domem Samopomocy w Kobysewie,
Realizowanie zadan wynikajacych z ustaw:

a) o pomocy spolecznej,

b) rehabilitacji zawodowej i1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych,

¢) o ochronie zdrowia psychicznego,

d) o pracownikach samorzadowych oraz dostepie do informacji publicznej,
Nadzor i kontrola nad prawidtowym funkcjonowaniem jednostki,
Administrowanie mieniem wchodzagcym w sklad 1 bedagcym na wyposazeniu
Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz odpowiedzialno$é za mienie,
Kierowanie rehabilitacja  spoleczng uczestnikow  Srodowiskowego Domu
Samopomocy, w tym:

a) pozyskiwanie oraz utrzymanie wymaganego stanu uczestnikow zajeé

Srodowiskowego Domu Samopomocy,
b) Zapewnienie 1 utrzymanie wymaganego zakresu 1 poziomu uslug
Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Opracowanie =~ wymaganych  przepisami prawa dokumentéw  dotyczacych
funkcjonowania Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz sporzadzanie sprawozdan,
Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw Srodowiskowego Domu Samopomocy oraz
wykonywanie innych obowigzkéw pracodawcy oraz przelozonego wzgledem
pracownikow jednostki,
Wspotpraca z Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Kartuzach, z gminnymi
osrodkami pomocy spotecznej oraz z Wydzialem Polityki Spotecznej Pomorskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Gdansku, warsztatami terapii zajeciowej, sSrodowiskowymi
domami samopomocy, szkotami, organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
w zakresie realizacji zadan Srodowiskowego Domu Samopomocy.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia

1
2.
3.
4

9]

Wzor

Curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowe;,
List motywacyjny,
Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztatcenie,

. Kserokopie $wiadectw pracy oraz innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany

staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia, w
przypadku pozostawania w stosunku pracy,

Oswiadczenie o dobrym stanie zdrowia,
Oswiadczenie o posiadanym polskim obywatelstwie,

Oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych,

Oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

oswiadczenia do pobrania na stronie www.bip.przodkowo.pl w zakladce

ogloszenia/oferty pracy.



Sposob skladania dokumentow aplikacyjnych:

W zamknietej kopercie z dopiskiem: Nabér na stanowisko Kierownika Srodowiskowego
Domu Samopomocy w Kobysewie.

Na kopercie nie nalezy umieszcza¢ zadnych innych informacji.

Dokumenty aplikacyjne nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 31 pazdziernika 2025 roku do
godziny 14.%.

Informacje pozostale:

1.

= w

Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostang o tym fakcie powiadomieni
poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie Biuletynu Informacji
Publiczne;;

Kandydaci, ktéorych dokumenty nie speiniaja wymagan formalnych nie beda
powiadamiani o dalszym toku naboru;

Aplikacje, ktore nie spetniajg wymagan formalnych pozostaja bez rozpatrzenia;
Aplikacje, ktore zostang dostarczone do Urzedu Gminy po wskazanym terminie
(decyduje data wplywu do Urzedu) nie beda rozpatrywane;

Informacja o kandydatach, ktérzy spetili wymogi formalne oraz o wyniku naboru
zostanie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.bip.przodkowo.pl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy
Przodkowo;

Dokumenty kandydata, ktory zostanie wytoniony w wyniku naboru zostang dotagczone
do jego akt osobowych w momencie zatrudnienia;

Kandydaci, ktorzy nie zostang zatrudnieni bgda mogli odebra¢ swoje dokumenty
aplikacyjne osobiscie w terminie do 3 miesiecy od dnia ogloszenia wynikow naboru;
Po wskazanym terminie dokumenty zostang zniszczone;

Wojt Gminy zastrzega sobie prawo odwotania naboru w kazdym czasie bez podania
przyczyny,

W przypadku uniewaznienia naboru, ztozone dokumenty wydawane sg ich nadawcom
albo komisyjnie zniszczone po uptywie 3 miesi¢cy od daty uniewaznienia naboru.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona przez okres co najmniej 3 miesiecy na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Przodkowo oraz na tablicy
ogtoszen Urzgdu Gminy w Przodkowie.

Informacja uzupetniajagca

l.

Administratorem Danych Osobowych jest Wojt Gminy Przodkowo, ul. Kartuska 21,
83-304 Przodkowo — dalej zwany Administratorem.
Inspektor Ochrony Danych — Tomasz Henzler, email: inspektor@cbi24.pl

. Dane osobowe uzyskane w wyniku odpowiedzi na niniejszy nabor beda przetwarzane

w celu zatrudnienia na stanowisku Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy.
Dane beda przetwarzane do czasu zawarcia umowy o prace z wybranym kandydatem.


http://www.bip.przodkowo.pl/
mailto:inspektor@cbi24.pl

Jednoczes$nie informuje si¢, ze osobie fizycznej, ktora przekaze swoje dane osobowe w
odpowiedzi na niniejszg oferte, przyshuguje prawo okreslone w art. 15-20 RODO -
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych.

Wojt Gminy Przodkowo
Andrzej Wyrzykowski



